CAMARA MUNICIPAL DE VEREADORES
PINHAL DE SAO BENTO

Estado do r'd)atia

e Votagdo SALA DAS SESSOES
SALA DAS SESSOES 95 e M 0 0D

L5

{SLATIVO N° 04/2025

e

Disciplina o procedimento para pequenas despesas e pronto pagamento no Ambito da
Cimara Municipal de Vereadores de Pinhal de Siio Bento, Estado do Paran4, em
conformidade com a Lei Federal n° 14.133/2021.

O PRESIDENTE DA CAMARA MUNICIPAL DE VEREADORES DE PINHAL DE
SAO BENTO, Estado do Parand, no exercicio das competéncias que lhe confere
especialmente a Lei Orgdnica do Municipio de Pinhal de Sdo Bento e o Regimento Interno
da Camara Municipal,

CONSIDERANDO a necessidade de regulamentar as despesas da Cdmara de \_Ie.readores
em conformidade com a Lei Federal n® 14.133, de 1° de abril de 2021 (Lei de Licitagdes e
Contratos Administrativos);

CONSIDERANDO que o art. 95, § 2° da Lei Federal n° 14.133/2021 admite, mediante
contrato verbal, pequenas compras e prestagdo de servigos de pronto pagamento ndo
excedentes a R$ 12.545,11 (doze mil, quinhentos e quarenta e cinco reais e onze centavos),
conforme Decreto Federal n°® 12.343/2024;

CONSIDERANDO que a Cémara de Vereadores, como Poder Legislativo Municipal
auténomo, deve contar com procedimentos expeditos para atender suas necessidades
administrativas internas e de funcionamento;

CONSIDERANDO o disposto nos artigos 16, 89 e 90 da Lei Orgénica do Municipio de
Pinhal de Sdo Bento, que conferem & Mesa Diretora a administragdo dos recursos humanos
e orcamentdrios da Camara;

DECRETA:
Art. 1°

Para os fins deste Decreto Legislativo, considerando o ambito exclusivo da Cimara
Municipal de Vereadores, entendem-se por "pequenas despesas" e "servigos de pronto
pagamento" aquelas contratagdes de:

I - valor néo superior a R$ 12.545,11 (doze mil, quinhentos e quarenta e cinco reais e onze
centavos);

II - natureza simples e urgente;

III - que demandem pagamento imediato ou em prazo ndo superior a 30 (trinta) dias;
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IV — que néio possam ser submetidas ao processo ordinario de contratagéo em razéo de sua
natureza e urgéncia.

Art. 2°

O procedimento de pequenas despesas e pronto pagamento serd admitido exclusivamente
para aquisigdes e servigos de competéncia administrativa interna da Camara, tais como:

I — Manutengio emergencial de equipamentos e bens méveis da Cémara;
II - Reposi¢do de materiais de consumo, expediente e limpeza;

IIT - Taxas administrativas, de inscrigdo em cursos, seminérios ou eventos de natureza
legislativa;

IV - Contratagio de servigos técnicos ou profissionais para atividades legislativas e
administrativas pontuais;

V — Pequenos reparos e manutengdo do prédio da Camara;
VI - Publicidade e comunicagdo institucional da Camara;

VII — Demais despesas de pequeno vulto, de pronto pagamento e baixa complexidade,
devidamente justificadas e aprovadas pela Mesa Diretora.

Art. 3°

Para o procedimento de pequenas despesas e servigos de pronto pagamento fica dispensada
a elaboragdo de:

I — Edital de licitagdo ou concorréncia;
II — Estudo Técnico Preliminar;
III - Autorizagdo legislativa do Plendrio;

IV — Processo administrativo complexo.

Parigrafo Unico. A dispensa prevista neste artigo ndo exonera a Cdmara de comprovar a
regularidade fiscal e trabalhista do contratado, quando aplicével.

Rua Presidente Vargas, 238 - Fone/Fax (46) 3560-1205 - CEP 85727-000 - Pinhal de Sdo Bento - Parana
camarapsbpinhal@gmail.com - CNPJ 02.015.629/0001-30




CAMARA MUNICIPAL DE VEREADORES
PINHAL DE SAO BENTO

Estado do Parana

Art. 4°

O procedimento para pequenas despesas e servigos de pronto pagamento observard as
seguintes etapas:

I - Identificagfio da necessidade, elaborada pelo setor administrativo requisitante ou pela
Mesa Diretora;

II - Justificativa fundamentada da urgéncia e impossibilidade de licitagdo;

III - Definigdo do valor estimado conforme critérios do art. 23 da Lei Federal n°
14.133/2021;

IV — Autorizagio da Mesa Diretora, mediante decisdo do Presidente da Camara ou de
Membro delegado;

V - Consulta de pregos junto a fornecedores ou prestadores de servigos (quando possivel,
de forma expedita);

VI - Formalizagdo da requisig¢édo de compra ou prestagdo de servigo acompanhada de:
a) Comprovante de regularidade fiscal do fornecedor/prestador (quando obrigatério);
b) Descri¢do detalhada do bem ou servigo;
c) Valor e condigdes de pagamento.
VII — Empenho da despesa pela Secretaria da Cimara ou érgdo competente;
VIII - Recebimento da compra ou execugdo do servigo, atestado pelo servidor responsavel;
IX — Apresentagdo de Nota Fiscal ou Recibo para pagamento;
X - Liquidagdo e pagamento em até 30 (trinta) dias pela Tesouraria da Camara.

Art. 5°

A autorizagio para contratagio sob este regime sera formalizada por meio de Despacho da
Presidéncia ou Portaria da Mesa Diretora, contendo:

I - Identificagdo do bem ou servigo;
II - Justificativa da urgéncia e necessidade;

III - Valor e fornecedor selecionado;
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IV — Assinatura do Presidente ou Membro autorizado da Mesa.
Art. 6°

E vedado o fracionamento indevido de despesas com o objetivo de contornar os limites
estabelecidos neste Decreto, enquadrando despesas maiores como pequenas despesas. A
violagdo desta disposigdio enscjara:

1 - Responsabilizagdio do ordenador;
II - Revisdo da contratagiio;

IIT - Devolugdo de valores, quando cabfvel.

Art. 7°

Todas as contratagdes realizadas sob este regime deverdo ser:
I - Registradas em livro ou sistema de controle administrativo;

II - Arquivadas com documentos comprobatérios (autorizagdo, Nota Fiscal, recibos,
comprovantes);

III - Sujeitas a auditorias internas ou externas;

IV — Incluidas na prestagdo de contas semestral ou anual da Camara.

Art. 8°

O Presidente da Camara designard servidor ou comissdo responsivel pela gestdo,
acompanhamento e controle das pequenas despesas, cabendo-lhe:

I — Receber e analisar as requisigdes;

I1 — Manter registro atualizado de todas as contratagdes;
III - Verificar regularidade fiscal quando obrigatéria;
IV — Apresentar relatério mensal 4 Mesa Diretora.

Art. 9°

Fica delegado ao Presidente da Cdmara Municipal a regulamentagdo, por Portaria, dos
procedimentos operacionais necessarios & implementagéio deste Decreto, incluindo:

I - Modelos de documentos (requisigdes, despachos, termos);
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II - Fluxo processual simplificado;
III - Limites para cada tipo de despesa (quando conveniente);
IV — Designagdo de responsaveis administrativos.

Art. 10°

Este Decreto Legislativo aplica-se exclusivamente s despesas da Cémara. MuniciPa_l de
Vereadores em sua esfera administrativa, nio abrangendo o Poder Executivo Municipal,
que se rege por suas proprias normas de licitagdes e contratages.

Art. 11°

As disposigdes deste Decreto ndo prejudicam a observéncia obrigatéria de:

I — Principios constitucionais de legalidade, impessoalidade, moralidade, publicidade e
eficiéncia;

II — Lei Federal n° 14.133/2021 no que couber;

IIT — Lei Organica do Municipio de Pinhal de Sdo Bento;
IV — Regimento Interno da Cdmara de Vereadores;

V — Legislagdo tributdria e trabalhista.

Art. 12°

Os casos omissos serdo resolvidos pela Mesa Diretora em conformidade com a legislagdo
aplicavel e os principios de direito publico.

Art. 13°

Este Decreto Legislativo entra em vigor na data de sua promulgagdo, revogando-se as
disposigdes em contrério.
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Pinhal de Sdo Bento, 24 de novembro de 2025.

MARCIO MENIN
Presidente da Cdmara Municipal
Pinhal de Séo Bento — PR

JUSTIFICATIVA
Fundamenta-se na:

1. Lei Federal n° 14.133/2021: Permite pequenas compras e servicos de pronto
pagamento sem licitagdo até o limite de RS 12.545,11;

. Lei Orgénica Municipal: Artigos 16, 27(§1°), 89 e 90, que conferem a Mesa
Diretora competéncia sobre administragdo e economia interna da Cémara,

permitindo regulamentagdo por Decreto Legislativo;

. Regimento Interno: Autoriza deliberagdes sobre "economia interna" mediante
Resolugdo ou Decreto Legislativo;

. Principio de Autonomia: A Cidmara de Vereadores, como Poder Legislativo
independente, possui patrimdnio proprio e receita orgamentaria que deve gerir com
eficiéncia.

O Decreto visa agilizar processos administrativos internos mantendo controle,
transparéncia e conformidade legal.
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